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Checkliste zur schriftlichen Hausarbeit für SuS 
 
 

1. Formale Vorgaben für die schriftliche Hausarbeit 

 
Achtung:  Die Hausarbeit muss die formalen Kriterien erfüllen damit du zur Prüfung zugelassen wirst! 

 
Bitte überprüfe vor der Abgabe deiner Hausarbeit, ob die folgenden Kriterien erfüllt sind: 
 

o Blätter nicht in Klarsichtfolien stecken, einen Schnellhefter benutzen. 

 

o 1. Seite: Deckblatt: die Vorlage zum Download (auf der Homepage der MBS unter 

„Downloads“) muss genutzt werden. Ohne unterschriebene Erklärung wird die Hausarbeit 

nicht angenommen! 

 

o 2. Seite: Gliederung mit numerischer Einteilung 

 

o Umfang ca. 8-10 Seiten reiner, selbst verfasster Text mit normaler Schriftgröße (10-12), 

Schriftart (Arial 11, Times New Roman 12, Calibri 11) und Rand (2,5cm). Zeilenabstand 1,15 

oder 1,5. Nutze am besten die Standardeinstellung deines Textprogrammes. Verwende 

keine übergroße Schrift! 

 

o Quellenangabe wie im Deutschunterricht gelernt. Bei Internetrecherche genaue Angabe 

der Internetadresse und Datum, wann die Seite besucht wurde. 

 
o Rechtschreibprüfung der gesamten Arbeit 

 

Die Abgabe erfolgt fristgerecht beim Klassenlehrer zur Weiterleitung an die Stufenleitung.  

 

Versäumen eines Termins 

Versäumt eine Schülerin oder ein Schüler aus einem von ihr oder ihm zu vertretenden Grund einen 
von der Schule gesetzten Termin (Themenantrag, Abgabe der Hausarbeit, Prüfung), so wird die 
gesamte Prüfung mit der Note „ungenügend“ bewertet. Versäumt ein Prüfling aus einem von ihm 
nicht zu vertretenden Grund einen Prüfungstermin (z.B. Krankheit), muss dies durch ein ärztliches 
Attest belegt werden. Eine telefonische Mitteilung an die Schule muss bis spätestens 8.00 Uhr am 
entsprechenden Tag erfolgen. Dies gilt auch für die Abgabe der Anträge und der Hausarbeit.   
  

Wird die Arbeit komplett oder auch teilweise aus dem Internet kopiert oder einem Buch 
abgeschrieben (Plagiat), so wird sie mit „ungenügend“ wegen der nicht erbrachten 
Prüfungsleistung gewertet!  

 

letzter Abgabetermin:   Donnerstag vor    in dreifacher Ausfertigung! Vorher beim 

      den Herbstferien Klassenlehrer / bei der Klassenlehrerin 
         alphabetisch sammeln! 
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2. Die Hausarbeit 
 

Deckblatt:  

 Ich habe das Deckblatt von der Homepage heruntergeladen.  

 Ich habe meine Angaben in das Deckblatt eingetragen und die  

 Eigenständigkeitserklärung unterschrieben.  
 

Inhaltsverzeichnis  

 Mein Inhaltsverzeichnis besteht (mindestens) aus den folgenden Teilen:  

 Begründung der Themenwahl und Forscherfrage  

 Fragestellung der Hausarbeit (Hauptteil, in dem du fachlich deiner Frage nachgehst, die 

 Überschrift dieses Kapitels kannst du selbst wählen)  

 Persönliche Stellungnahme  

 Reflexion  

 Quellenverzeichnis  

 Anhang  

 Im Inhaltsverzeichnis sind hinter der Überschrift der Kapitel immer die richtigen 

 Seitenzahlen angegeben.  
 

Begründung der Themenwahl und Forscherfrage 

 Ich habe begründet, warum ich das Thema ausgewählt habe.  

 Ich habe erläutert, welche Forscherfragen mich im Rahmen dieses Themas beschäftigen.  

 Ich habe eine leitende Fragestellung für die Hausarbeit formuliert.  

 Ich habe mindestens eine halbe Seite geschrieben.  

Tipp: Es gibt verschiedene Arten von Fragen:  

Ja/Nein-Fragen eignen sich nicht besonders gut für Forscherfragen.  

Fragen die mit Inwiefern…/Warum…/Welche Folgen… beginnen lassen hingegen mehr Spielraum. 
  

Hauptteil: Beantwortung der Fragestellung der Hausarbeit  

 Ich habe die Fragestellung meiner Hausarbeit genannt.  

 Ich habe die Fragestellung meiner Hausarbeit mit Hilfe kleinerer Fragen untersucht.  

 Ich habe verlässliche Quellen verwendet und diese im Quellenverzeichnis angegeben.  

 Ich habe das Thema sachlich dargestellt.   
  

Persönliche Stellungnahme  

 Ich habe meine eigene Meinung zur Fragestellung dargestellt.  

 Ich habe fachlich begründet, wieso ich zu dieser Meinung komme.  
 

Reflexion  

 Ich habe dargestellt, was ich bei der Recherche und der Erstellung meiner Hausarbeit 

 persönlich über mein Thema gelernt habe.  

 Ich habe dargestellt, was neu für mich war.  

 Ich habe dargestellt, was ich besonders spannend fand.  

 Ich habe dargestellt, welche Forscherfragen ich beantworten/nicht beantworten konnte.  

 Ich habe mindestens eine halbe Seite geschrieben.  
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Quellenverzeichnis  

 Ich habe alle Quellen angegeben, die ich bei der Erstellung meiner Hausarbeit benutzt 

 habe.  

 Ich habe die Quellenangaben in alphabethischer Reihenfolge sortiert.  

 Ich habe Internetquellen mit Link und Datum, wann die Seite abgerufen wurde, angegeben.  

 Ich habe Bücher mit Autor, Titel und verwendeten Seiten angegeben.  

 
Tipp:  Literaturverzeichnis: Deutsche Zitierweise 
Fußnote und Literaturverzeichnis unterscheiden sich nur durch die Angabe der Seitenzahl. 
Die Literaturangaben haben in alphabetischer Reihenfolge zu erfolgen. 
 

Deutsche Zitierweise 
AutorNachname, AutorVorname: BuchTitel, ggf. Vorname Nachname (Hrsg.), ggf. 

Bd., ggf. Aufl., Stadt: Verlag, Erscheinungsjahr. 

Literaturverzeichnis 
Franck, Norbert/Stary, Joachim: Die Technik des wissenschaftlichen Arbeitens. 15. 

Aufl., Paderborn: Ferdinand Schöningh, 2009. 

  

Zitierweise im Text 

Deutsche Zitierweise (Fußnoten) 

 Nach jedem Zitat folgt bei der deutschen Zitierweise direkt eine hochgestellte Anmerkungsziffer; diese 

Ziffer ist dann im unteren Seitenbereich zu finden und es folgt die vollständige Literaturangabe inklusive 

Seitenzahl des Zitats.¹ 

 Wird die gleiche Quelle im Laufe der Arbeit erneut zitiert, genügt es, sie in einer Kurzfassung zu 

präsentieren, Nachname und Erscheinungsdatum.2 

 Angabe in der Fußzeile (über Fußnote zitieren)       

¹ Franck, Norbert/Joachim Stary: Die Technik des wissenschaftlichen Arbeitens. 15. Aufl. Paderborn: Ferdinand 

Schöningh, 2009, S. 192. 

² Franck/Stary, 2009, S. 192. 
 

Anhang  

 Ich habe hier Grafiken / Bilder / Statistiken / ergänzende Materialien / etc. angehängt, die 

 zur Veranschaulichung meines Themas hilfreich sind.   

 Ich habe für Grafiken / Bilder / Statistiken / ergänzende Materialien die Quellen  

angegeben. 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


